Das
Amt Ostholstein-Mitte
mit Sitz in 23744 Schonwalde am Bungsberg sucht zum nachst moglichen Termin

eine/n Mitarbeiter/in
in Vollzeit
fur den Fachdienst Finanzbuchhaltung.

Die Tatigkeit umfasst die Bearbeitung aller Aufgaben der Vollstreckung der offentlich
rechtlichen Forderung im Innendienst und Tatigkeiten im Kassenbereich. Das Amt
Ostholstein-Mitte hat zum 01.01.2010 die doppische Buchfuhrung eingefihrt. Es
finden die Softwareprogramme der Firmen C.I.P. und SVP Anwendung.

Die Bewerber/innen sollten Uber eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum
Verwaltungsfachangestellten oder einem vergleichbaren Berufsbild verfugen.
Kenntnisse bzw. eine bereits ausgelbte Tatigkeit im Bereich der
Vollstreckung/Buchhaltung waren winschenswert.

Wir bieten ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis sowie eine leistungsgerechte
Bezahlung in der Entgeltgruppe 6 nach dem Tarifvertrag im 6ffentlichen Dienst
(TVaD).

Ihre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 27.01.2012 als pdf-Datei
per mail an info@amt-ostholstein-mitte.de

Schonwalde a. B., den 15.01.2012

Amt Ostholstein-Mitte
Der Amtsvorsteher



