Hauptsatzung

des Amtes Ostholstein - Mitte
(Kreis Ostholstein)

Aufgrund des § 24a der Amtsordnung flr Schleswig-Holstein in Verbindung mit § 4 der
Gemeindeordnung fur Schleswig-Holstein wird nach Beschiulfassung des Amtsausschusses
des Amtes Ostholstein-Mitte vom 12.04.2005 und mit Genehmigung des Landrats des Kreises
Ostholstein folgende Hauptsatzung des Amtes Ostholstein-Mitte erlassen:

§ 1

Amtssitz, Siegel
(1) Die Verwaltung des Amtes hat ihren Amtssitz in Schonwalde am Bungsberg.

(2) Das Amt fihrt das kleine Landessiégei mit der Inschrift ,Amt Ostholstein-Mitte, Kreis
Ostholstein®.

§2

Amtsausschuss

Jedes Mitglied des Amtsausschusses hat eine Stellverireterin oder einen Stellvertreter. Die
Stellvertretenden vertreten die Mitglieder des Amtsausschusses im Verhinderungsfall,

§3

Amisvorsteherin, Amtsvorsteher

Auller den ihr oder ihm gesetzlich Obertragenen Aufgaben obliegen der Amisvorsteherin oder
dem Amtsvorsteher die in § 5 Satz 2 und § 10 Abs. 1 genannten Entscheidungen.

§4

Leitende Verwaltungsbeamtin, leitender Verwaltungsbeamter

(1) Die leitende Verwaltungsbeamtin oder der leitende Verwaltungsbeamte fuhrt die Geschafte
der laufenden Verwaltung unter der lLeitung der Amtsvorsteherin oder des Amtsvorstehers.
Dazu gehoren auch die in § 10 Abs. 3 {ibertragenen Entscheidungsbefugnisse,

(2) Die Ileitende Verwaltungsbeamtin oder der leitende Verwaltungsbeamte berat die
ehrenamtlichen Blrgermeisterinnen und Blrgermeister der amtsangehorigen Gemeinden. Ziel
der Beratung ist es, die rechtméfige, zweckmaéaRige und wirtschaftliche Wahrnehmung der
Verwaltung sowie das Wohl der Einwohnerinnen und Einwohner sicherzustellen. Zu der
Beratung gehéren insbesondere Fragen der Anwendung des § 43 GO. Uber die Form
(mandlich bzw. schriftlich), Zeitpunkt und Ort der Beratung (in der Gemeinde, in der
Amtsverwaltung oder an einem anderen Ort) entscheidet die leitende Verwaltungsbeamtin oder
der leitende Verwaltungsbeamte nach pflichtgeméafien Ermessen und mdglichst in Abstimmung



mit den ehrenamtlichen Birgermeisterinnen und Blrgermeistern. In geeigneten Fallen kann die
leitende Verwaltungsbeamtin oder der leitende Verwaltungsbeamte auch eine Mitarbeiterin oder
einen Mitarbeiter des Amtes mit der Beratung beauftragen. Die leitende Verwaltungsbeamtin
oder der leitende Verwaltungsbeamte unterrichtet die Amtsvorsteherin oder den Amtsvorsteher
Gber die Beratungspunkte, die fir das gesamte Amt von Bedeutung sind. In grundséatzlichen
Angelegenheiten soll sich die leitende Verwaltungsbeamtin oder der leitende Verwaltungs-
beamte vor der Beratung mit der Amtsvorsteherin oder dem Amtsvorsteher abstimmen.

§5

Einstellung von Dienstkraften des Amtes

Der Amtsausschuss beschliellt, soweit nachfolgend nichts anderes bestimmt ist, (ber die
Einstellung der Dienstkrafte des Amtes.

Der Amtsvorsteherin oder dem Amtsvorsteher wird die Entscheidung tber die Einstellung der
Dienstkrafte des Amtes nach VergGr. Vib BAT sowie Lohngr. 3 BMT-G (ibertragen.

Der leitenden Verwaltungsbeamtin oder dem leitenden Verwaltungsbeamten wird die
Entscheidung Uber die Einstellung der Dienstkrafte des Amtes bis einschiielich VergGr. Vi
BAT sowie Lohngr. 2 BMT-G (bertragen.

§6

Gleichstellungsbeauftragte
(1) Die Gleichstellungsbeauftragte ist ehrenamtlich tatig.

(2} Die Gleichstellungsbeauftragte trdgt zur Verwirklichung der Gleichberechtigung von Frauen
und Mannern im Amt Ostholstein-Mitte bei. Sie ist dabei in folgenden Aufgabenbereichen tatig:

- Einbringung frauenspezifischer Belange in die Arbeit des Amtsausschusses,
der Gemeindevertretungen der amtsangehérigen Gemeinden z.B. auch
bei der Aufstellung eines Bebauungsplanes, und der von der Amtsvorsteherin
oder dem Amtvorsteher geleiteten Verwaltung,

- Prifung von Verwaitungsvoerlagen auf ihre Auswirkungen far Frauen,

- Mitarbeit an Initiativen zur Verbesserung der Situation von Frauen im
Amt Ostholstein-Mitte,

- Anbieten von Sprechstunden und Beratung hilfesuchender Frauen,

- Zusammenarbeit mit gesellschaftlichen Gruppen, Institutionen, Betrieben
und Behorden, um frauenspezifische Belange wahrzunehmen.

(3) Die Gleichsteliungsbeauftragte unterliegt der allgemeinen Dienstaufsicht der
Amtsvorsteherin oder des Amtsvorstehers; sie ist in Auslbung ihrer Tétigkeit an fachliche
Weisungen der Amtsvorsteherin oder des Amtsvorstehers, der leitenden Verwaltungsbeamtin
oder des leitenden Verwaltungsbeamten nicht gebunden,

(4) Die Amtsvorsteherin oder der Amtsvorsteher und die leitende Verwaltungsbeamtin oder der
leitende Verwaltungsbeamte haben die Gleichstellungsbeauftragte im Rahmen ihres
Aufgabenbereichs an allen Vorhaben méglichst so frithzeitig zu beteiligen, dass deren
Initiativen, Anregungen, Vorschldge, Bedenken oder sonstige Stellungnahmen beriicksichtigt



werden kénnen. Dazu sind ihr die zur Erflllung ihrer Aufgaben notwendigen Unterlagen zur
Kenntnis zu geben sowie erbetene Auskinfte zu erteilen.

(5) Die Gleichstellungsbeauftragte kann in ihrem Aufgabenbereich eigene Offentlichkeitsarbeit
betreiben. Dabei ist sie an Weisungen nicht gebunden. Die Gleichstellungsbeauftragte kann an
den Sitzungen des Amtsausschusses und der Ausschisse teilnehmen. Dies gilt auch fur
nichtéffentliche Sitzungen. Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzungen sind ihr rechizeitig
bekanntzugeben. In Angelegenheiten ihres Aufgabenbereiches ist ihr auf Wunsch das Wort zu
erteilen.

§7

Verwaltung

Das Amt Ostholstein-Mitte unterhalt an seinem Amtssitz eine eigene Verwaitung.

§8

Standige Ausschisse
(1) Die folgenden standigen Ausschiusse nach § 10a AO werden gebildet:

a) Verwaltungsausschuss
Zusammensetzung 7 Mitglieder

Aufgabengebiet: Vorbereitung der Beschlisse des Amtsausschusses

by Ausschuss zur Prufung der Jahresrechnung
Zusammensetzung: 3 Mitglieder
Aufgabengebiet: Prifung der Jahresrechnung

(2) Die in Absatz 1 genannten Ausschiisse tagen nichtéffentlich.

(3) Der Amtsausschuss wahlt fir jedes Ausschulmitglied eine Stellvertreterin oder einen
Stellvertreter. Jedes Ausschufllmitglied wird im Verhinderungsfall von einem bestimmten
Stellvertreter vertreten.

{(4) Den Ausschiissen wird die Entscheidung Gber die Befangenheit ihrer Mitglieder und der
nach § 10a Abs. 4 AO an den Ausschuflsitzungen teilnehmenden Mitglieder des Amisaus-
schusses (bertragen.

§9

Verarbeitung personenbezogener Daten

(1) Das Amt Ostholstein-Mitte ist far sich selbst und fir die amtsangehérigen Gemeinden fur
die Zahlung von Entschédigungen und um Gratulationen auszusprechen berechtigt, Namen,
Anschrift,  Funktion, Kontoverbindung, Fraktionszugehérigkeit, Tatigkeitsdauer und
Geburtsdatum der Mitglieder des Amtsausschusses und der amtsangehdrigen
Gemeindevertretungen sowie der sonstigen Ausschussmitglieder bei den Betroffenen gemat
§§ 13, 26 LDSG zu erheben und in einer Uberweisungs- sowie einer Mitgliederdatei zu
speichern,



(2} Absatz 1 gilt entsprechend fur die Erhebung von Namen, Anschriften, Funktionen,
Kontoverbindungen und Tatigkeitsdauer von ehrenamtlich Tatigen bei den Betroffenen gemat
§§ 13, 26 LDSG und Speicherung in einer Mitglieder- und Uberweisungsdatei.

§10
Ubertragung von Entscheidungsbefugnissen

(1) AuBer den ihr oder ihm gesetzlich Ubertragenen Aufgaben entscheidet die Amisvorsteherin
oder der Amisvorsteher Gber:

1.

o =

10.

1.

Stundungen ab einem von Wert 2.501 € bis zu einem Wert von 5.000 €,

Verzicht auf Anspriche des Amtes und Niederschlagung solcher Anspriiche,
Fahrung von Rechtsstreiten und Abschiuss von Vergleichen ab einem Wert von
1.501 € bis zu einem Wert von 3.000 €,

Erwerb von Vermégensgegenstinden, ab einem Betrag von 5.001 € bis zu einem
Betrag von 7.500 €,

Abschluss von Leasing-Vertrdagen, ab einem monatlichen Mietzins von 501 € bis
zu einem monatlichen Mietzins von 750 €,

Annahme von Schenkungen, Spenden und Erbschaften bis zu einem Wert

von 5.000 €,

Vermietung und Verpachtung von Grundstiicken und Gebé&uden, soweit der
monatliche Mietzins 250 € bzw. der jahrliche Mietzins 3.000 € nicht Ubersteigt,
Vergabe von Auftrdgen ab einem Wert von 5001 € bis zu einem Wert von 10.000 €,
Vergabe von Architekten- und Ingenieurleistungen ab einem Wert von 5.001 € bis zu
einem Wert von 10.000 €,

bei dem Tausch oder der Belastung von Grundstiicken und grundstiickgleichen
Rechten ab einem Wert von 7.501 € bis zu einem Wert von 12.500 €, soweit es
sich nicht um die Vermietung und Verpachtung von Grundstiicken und Gebauden
handelt,

bei der Hingabe von Darlehen und Zuschiissen und bei der entgeltlichen
VerauRerung von Sachen, Forderungen und anderen Rechten ab einem Wert
von 2.501 € bis zu einem Wert von 5.000 €,

bei der unentgeltlichen Verduflerung von Sachen, Forderungen und anderen
Rechten ab einem Wert von 1.001 € bis zu einem Wert von 5.000 €.

(2) Der Verwaltungsausschuss entscheidet Uber:

——

oo

Stundungen ab einem Wert von 5001 € bis zu einem Wert von 10.000 €,

Annahme von Schenkungen, Spenden und Erbschaften ab einem Wert von 5.001 €

bis zu einem Wert von 10.000 €,

Vergabe von Auftragen ab einem Wert von 10.001 € his zu einem Wert von 20.000 €,
Vergabe von Architekten- und ingenieurleistungen ab einem Wert von 10.001 €

bis zu einem Wert von 20.000 €,

bei der Hingabe von Darlehen und Zuschiissen ab einem Wert von 5.001 € bis zu einem
Wert von 30.000 €,

(3) Der leitenden Verwaltungsbeamtin oder dem leitenden Verwaltungsbeamten obliegen im
Rahmen der von ihr bzw. ihm wahrzunehmenden Aufgabe zur Flhrung der Geschifte der
laufenden Verwaltung folgende Entscheidungen:
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1. Stundungen bis zu einem Wert von 2.500 €,

2. Verzicht auf Anspriiche des Amtes und Niederschlagung solcher Anspriiche,
Fahrung von Rechtsstreiten und Abschluss von Vergleichen, soweit ein Betrag
von 1.500 € nicht Gberschritten wird,

3. Erwerb von Vermdgensgegenstanden, soweit der Wert des Vermégensgegen-
standes einen Betrag von 5.000 € nicht Gbersteigt,

4. Abschluss von Leasing-Vertragen, soweit der monatiiche Mietzins 500 € nicht
{Ibersteigt,

5. Vergabe von Auftrdgen bis zu einem Wert von 5.000 €,

6. Vergabe von Architekten- und Ingenieurleistungen bis zu einem Wert von
5.000 €,

7. bei dem Tausch oder der Belastung von Grundstiicken und grundstiickgleichen
Rechten bis zu einem Wert von 7.500 €,

8. bei der Hingabe von Darlehen und Zuschiissen und bei der entgeltlichen
Veraullerung von Sachen, Forderungen und anderen Rechten bis zu einem
Wert von 2.500 €,

2. bei der unentgeltlichen VerduRerung von Sachen, Forderungen und anderen
Rechten bis zu einem Wert von 1.000 €.

§ 11

Vertrage mit Mitgliedern des Amtsausschusses

Vertrage des Amtes mit Mitgliedern des Amtsausschusses und juristischen Personen, an denen
Mitglieder des Amtsausschusses beteiligt sind, sind ohne Genehmigung des Amts-
ausschusses rechtsverbindlich, wenn sie sich innerhalb einer Wertgrenze von 25.000 €, bei
wiederkehrenden Leistungen von monatlich 2.500 €, halten.

§12
Verpflichtungserklarungen

Verpflichtungserklarungen zu Geschaften, deren Wert 5.000 €, bei wiederkehrenden Lei-
stungen monatlich 500 €, nicht Ubersteigt, sind rechtsverbindlich, auch wenn sie nicht den
Formvorschriften des 24a AO in Verbindung mit § 51 Abs. 2 und 3 GO entsprechen.

§13
Verdffentlichungen
(1) Satzungen und Verordnungen des Amtes werden in folgender Zeitung bekanntgemacht:
LUbecker Nachrichten (Ostholsteiner Nachrichten Teil Nord).
(2) Auf die gesetzlich vorgeschriebene Auslegung von Planen und Verzeichnissen ist in der
Form des Abs. 1 hinzuweisen. Die Auslegungsfrist betragt einen Monat, soweit nicht gesetzlich
etwas anderes bestimmt ist. Beginn und Ende der Auslegung sind auf dem ausgelegten

Exemplar mit Unterschrift und Datum zu vermerken.

(3) Andere gesetzlich vorgeschriebene &ffentliche Bekanntmachungen erfolgen ebenfalls in
der Form des Abs. 1, soweit nicht etwas anderes bestimmt ist.



§ 14
Inkrafttreten
Die Hauptsatzung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.
Die Genehmigung nach § 24a der Amtsordnung in Verbindung mit § 4 Abs. 1 der

Gemeindeordnung wurde durch Verfugung des Landrats des Kreises Ostholstein vom
31.05.2005 erteilt.

Schonwalde a.B., den 02.06.2005

Amt Osthoistein-Mitte
Der Amtsvorsteher
K. Weidemann

L.S.

Verdffenilichungsnachweis

Die vorstehende Hauptsatzung wurde am 07.06.2005 in den LN —Osthoisteiner Nachrichten Teil Nord-
offentlich bekannt gemacht.

23744 Schénwalde a.B., d. 07.06.2005

AMT OSTHOLSTEIN - MITTE
Der Amtsvorsieher



