GESCHAFTSORDNUNG
fir die
Gemeindevertretung der Gemeinde Schénwalde

Aufgrund des § 34 Abs., ? der Gemeindeordnung (GO) fiir Schles-
wig-Holstein in der zur Zeit geltenden Fassung hat sich die
Gemeindevertretung am 19,12,1990 folgende Geschéftsordnung
gegeben:

g 1

Erstesg Zusammentreten
(88 33, 34 GO)

(1) Die Gemeindevertretung wird zur ersten Sitzung von der
bisherigen Blirgermeisterin oder dem bisherigen Blirgermeister
spatestens zum 30. Tag nach Beginn der Wahlzeit einberufen.

(2) Die bisherige Blirgermeisterin oder der bisherige Biirger-
meister erklirt die Sitzung flir erffnet und stellt die Anwe-
senheit der gewihlten Mitglieder sowie die BeschluBBfdhigkeit
fest. Danach Ubertrigt sie oder er dem dltesten anwesenden
Mitglied der Gemeindevertretung die Sitzungsleitung. Bis zur
Neuwahl der Bliirgermeisterin oder des Blirgermeisters handhabt
das &dlteste Mitglied der Gemeindevertretung die Ordnung wund
ibt das Hausrecht aus.

(3) Die Gemeindevertretung wahlt unter Leitung des dltesten
Mitgliedes aus ihrer Mitte die Blirgermeisterin oder den Bilir-
germeister und unter deren oder dessen Leitung die Stellver-
treterinnen oder die Stellvertreter,

Dem dltesten Mitglied obliegt es, der Blirgermeisterin oder
dem Bilirgermeister die Ernennungsurkunde auszuhédndigen, sie
oder ihn zu vereidigen und in ihr oder sein Amt einzufihren.

(4) Die oder der neugewdhlte Blirgermeisterin oder Biirgermei-
ster hat ihre oder seine Stellvertreterinnen oder Stellver-
treter und alle ubrigen Mitglieder der Gemeindevertretung
auf die gewissenhafte Erfiillung ihrer Obliegenheiten durch
Handschlag zu verpflichten und in ihre Tatigkeit einzufiihren
sowie ihre Stellvertreterinnen oder Stellvertreter als Ehren-
beamte zu vereidigen und ihnen die Ernennungsurkunden auszu-
handigen.



§ 2

Aufgaben der Bilirgermeisterin oder des Bilirgermeisters als
Vorsitzende oder Vorsitzender der Gemeindevertretung
(8§ 24, 37 GO)

(1) Die Bilirgermeisterin oder der Biirgermeister vertritt die
Gemeindevertretung sowie die Gemeinde bei dffentlichen Anlis-
sen.

(2) Die Blirgermeisterin oder der Biirgermeister beruft die Ge-
meindevertretung ein, so oft es die Geschaftslage erfordert,
mindestens jedoch einmal im Vierteljahr. Sie oder er be-
stimmt Ort und Zeit des Zusammentritts und setzt die Tages-
ordnung fest.

(3) Die Bilirgermeisterin oder der Biirgermeister hat die Ge-
meindevertretung unverziiglich einzuberufen, wenn ein Drittel
der gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreterinnen und Gemein-
devertreter es schriftlich verlangt. Ist innerhalb von 2
Wochen nach Eingang des Antrages bei der Blirgermeisterin
oder dem Blirgermeister eine Sitzung vorgesehen, so braucht
in der Regel keine besondere Sitzung einberufen werden.

{(4) Die Bilirgermeisterin oder der Blirgermeister leitet die
Verhandlungen gerecht und unparteiisch, wahrt die Ordnung
und Ubt das Hausrecht aus.

§ 3

Fraktionen
(8§ 32a GO)

Die Bildung einer Fraktion, ihre Bezeichnung, die Namen
ihrer Vorsitzenden oder ihres Vorsitzenden und ihrer Mitglie-
der sind der Bilirgermeisterin oder dem BRilirgermeister rechtzei-
tig bis zur ersten Sitzung der Gemeindevertretung schrift-
lich mitzuteilen. Bei Veranderungen der Fraktionen ist ent-

sprechend zu verfahren.

§ 4

Einberufung der Gemeindevertretung
(§ 34 GO)

(1) Die Blirgermeisterin oder der Birdermeister beruft die
Sitzung der Gemeindevertretung unter Angabe der Tagesordnung
ein. Die Verhandlungsgegenstinde sind Lkonkret und ausrei-
chend zu bezeichnen; allgemeine Umschreibungen, insbesondere
ein Punkt "Verschiedenes", sind unzulidssig.

Die Tagesordnung mufl i{ber die anstehenden Beratungspunkte
hinreichend Aufschlufi geben. Soweit diese nach der Geschiafts-
ordnung in nichtoffentlicher Sitzung Dbehandelt werden
sollen, sind sie in der Tagesordnung als nichtéffentliche Ta-
gesordnungspunkte zu bezeichnen.

Sollen Satzungen, Verordnungen, Tarife und Vertrige beraten
bzw. beschlossen werden, sind diese als Entwilirfe vollst#ndig
oder auszugsweise der Einladung beizufiigen.



(2) Ort, Zeit und Tagesordnung der Sitzung sind offentlich
bekannt zu machen.

(3) Die Ladungsfrist betragt mindestens 7 Tage. Bei der Be-
rechnung der Ladungsfrist zdhlt der Tag der Zustellung der
Ladung nicht mit. Die Ladungsfristen gelten auch dann als ge-
wahrt, wenn infolge technischer Schwierigkeiten oder aus zu-
fdlligen Griinden einzelne Gemeindevertreterinnen oder Gemein-
devertreter eine Einladung verspatet erhalten haben. Eine
Verletzung von Form und Frist der Einladung einer Gemeinde-
vertreterin oder eines Gemeindevertreters gilt als geheilt,
wenn dieses Mitglied an der Sitzung teilnimmt.

(4) Die Vertreter der ortlichen Presse sind Uber die &ffent-
liche Sitzung und deren Tagesordnung vorher zu unterrichten.

Einladungen mit den Beschlufivorlagen fiir den oOffentlichen
Teil erhalten:

1. Lubecker Nachrichten, Redaktion Futin,
2. Ostholsteiner Anzeiger.

(5) Die Gemeindevertretung kann vor Abwicklung der Tagesord-
hung mit Zustimmung einer Mehrheit von zwei Drittel ihrer ge-
setzlichen Mitgliederzahl die Tagesordnung um dringende Ange-
legenheiten erweitern.

Durch Mehrheitsbeschluf konnen Angelegenheiten von der Tages-
ordnung abgesetzt oder die Reihenfolge der Tagesordnung geidn-
dert werden.

§ 5

Teilnahme an Gemeindevertretersitzungen
(8§ 32 GO)

(1) Wer aus wichtigem Grund an einer Sitzung nicht teilneh-
men Kkann oder wer eine Sitzung vorzeitig verlassen muf3, hat
dies unter Angabe des Grundes der Burgermeisterin oder dem
Birgermeister rechtzeitig mitzuteilen.

(2) Wer nach 8 22 GO bei einer Angelegenheit nicht beratend
oder entscheidend mitwirken und wiahrend der Beratung und Ent-
scheidung nicht anwesend sein darf, ist verpflichtet, dies
der Blirgermeisterin oder dem Blrgermeister mitzuteilen,



g 6

Offentlichkeit der Sitzungen,
Ausschlufl der Offentlichkeit
(§ 35 Go)

(1) Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsidtzlich of-
fentlich.

2) Die Offentlichkeit ist unter den Voraussetzungen des §
5 GO im Einzelfall auszuschlieflen. Sie ist in folgenden
Fallen allgemein ausgeschlossen, ohne dap es hierzu eines bhe-
sonderen Beschlusses der Gemeindevertretung bedarf :

a) Personalangelegnheiten,

b) Erlaf, Stundung und Niederschlagung von Abgaben und Ent-
gelten,

i) Grundstﬁcksangelegenheiten.

(3) Tagesordnungspunkte des nichtéffentlichen Teils der Sit-
zung sind so zu formulieren, daf der Charakter der Nicht&f-
fentlichkeit gewahrt bleibt.

8 7

Unterrichtung der GemeindevertretUng
(8§ 30 GO)

(1) Die Blirgermeisterin oder der Biirgermeister ist verpflich-
tet, die Gemeindevertretung iiber alle wichtigen Angelegenheq -
ten zu unterrichten. Uber die AusschuBarbeit wird die Gemein-
devertretung bei dem Jeweiligen Tagesordnungspunkt durch die
AusschuBlvorsitzende oder den AusschuBlvorsitzenden unterrich-
tet.

(2) Jede Gemeindevertreterin oder jeder Gemeindevertreter
ist berechtigt, von der Birgermeisterin oder vom Birgermei-
ster {lber wichtige Angelegenheiten Auskunft zu verlangen.
Die Anfragen miissen kurg gefafit sein, diirfen keine Festste]-
lungen oder Wertungen enthalten und sollen spidtestens 3 Werlk-
tage vor der Sitzung schriftlich vorliegen.

§ 8
Einwohnerfragestunde

(§ 16c GO)

(1) Zu Beginn der Sitzung der Gemeindevertretung wird fir
die Einwohnerinnen und Einwohner, die das 14. Lebens jahr

vollendet haben, eine Einwohnerfragestunde eingerichtet. Fiir
die Behandlung dieses Tagesordnungspunktes gilt folgender
Ablauf:

a) Die Blrgermeisterin oder der Bliirgermeister informiert die
Offentlichkeit iiber den wesentlichen Inhalt der anstehenden
Tagesordnungspunkte.



b) Jede Einwohnerin und Jeder Einwohner, der das 14. Lebens-
Jahr vollendet hat, kann Fragen stellen; sie miissen kurz und
sachlich sein und eine kurze Beantwortung ermoglichen., Sie
dirfen sich nur auf einen Gegenstand von allgemeinem Interes-
se beziehen und keine Wertungen enthalten. Fiir das Vorbrin-
gen einer Frage stehen héchstens 3 Minuten zur Verfligung.
Die Fragestellerin oder der Fragesteller ist berechtigt,
nach Beantwortung seiner Frage bis zu 2 Zusatzfragen zu stel-
len. Die Zusatzfragen miissen in unmittelbarem Zusammenhang
mit der Beantwortung stehen.

Zu Tagesordnungspunkten, die in nichtoffentlicher Sitzung be-
handelt werden sollen, sind Fragen unzulidssig,

¢) Die Fragen werden von der Blrgermeisterin oder dem Biirger-
melister oder der Jeweliligen AusschuBvorsitzenden oder dem je-
weiligen AusschuBBvorsitzenden beantwortet.

(2) Die Burgermeisterin oder der Bilirgermeister hat das
Recht, einer Fragestellerin oder einem Fragesteller das Wort
zu entziehen oder eine bereits gestellte Frage zurlickzuwei-
sen, wenn die Voraussetzungen des Abs. 1 nicht erfillt sind.,

(3) Im Zweifel entscheidet Uber die Zulidssigkeit einer Frage
die Gemeindevertretung durch Beschluf}.

(4) Der fiir die Einwohnerfragestunde zur Verfigung stehende
Zeitraum sollte insgesamt 30 Minuten nicht liberschreiten.

(5) Wenn nach Eroffnung keine Birgerin und kein Bliirger er-
scheint bzw. keine Fragen gestellt werden, schliefit die Blr-
germeisterin oder der Blirgermeister die Fragestunde.

g8 9

Anregungen und Beschwerden
(§ 16e GO)

(1) Jede Einwohnerin und Jeder Einwohner kann Anregungen und
Beschwerden, die sich auf die Wahrnehmung einer Selbstverwal-
tungsangelegenheit beziehen, an die Gemeindevertretung heran-
tragen. Sie sind schriftlich, kurz und sachlich abzufassen
und sollen spitestens 3 Werktage vor der Sitzung bei der
Birgermeisterin oder dem Blurgermeister eingegangen sein;
sonst sind sie bis zur nidchsten Sitzung zurlickzustellen,

Der Antragstellerin oder dem Antragsteller ist ein Zwischen-
bescheid zu erteilen.

(2) Die Burgermeisterin oder der Blirgermeister unterrichtet
die Gemeindevertretung zu Beginn jeder Sitzung liber den we-
sentlichen Inhalt der vorliegenden Eingaben und Uberweist
cie, sofern erforderlich, an den zustandigen Ausschuf.



Der Ausschuf} prift die Eingabe und legt ®Bie mit einen Be-
richt der Gemeindevertretung wieder vor. Der Ausschufibericht
ist der Einladung fiir die héachstfolgende Sitzung der Gemein-
devertretung beizufiligen. Erhebt die Gemeindevertretung
keinen Widerspruch, wird die Antragstellerin oder der Antrag-
steller der Eingabe im Sinne des AusschuBberichtes beschie-
den.

(3) Eingaben, die sich auf die Wahrnehmung von Aufgaben zur
Erfillung nach Weisung beziehen, gibt die Blirgermeisterin
oder der Biirgermeister an die Amtsvorsteherin oder den Amts-
vorsteher ab, die oder der sie in elgener Zustidndigkeit be-
scheidet.

§ 10

Antrage und Vorlagen

(1) Antridse wund Vorlagen der Gemeindevertreterinnen und Ge-
meindevertreter und der Ausschiisse sollen spatestens 10 Tage
vor der nichsten Sitzung der Blirgermeisterin oder dem
Burgermeister schriftlich vorliegen, wenn sie noch auf die
Tagesordnung der nichsten Sitzung kommen sollen.

{2) Ohne Einhaltung der in Abs. 1 genannten Frist kénnen
Dringlichkeitsantrige sowie nachstehende Antrage gestellt

und zur Abstimmung gebracht werden:

a) Erweiterung der Tagesordnung um dringende Angelegenhei-
ten,

b) Anderung der Reihenfolge der Tagesordnung,

c) Absetzen von der Tagesordnung,

d) Verweisung an einen Ausschuf},

e) Vertagung der BeschluBfassung,

f)} SchluB der Beratung,

g) Anderung von Antragen,

h) Unterbrechung der Sitzung,

i) namentliche Abstimmung,

J) Ausschluff oder Wiederherstellung der Offentlichkeit,

k) Ausschluf einer Gemeindevertreterin oder eines (Gemeinde-
vertreters oder sonstigen Mitgliedes,

1) Begrenzung der Redezeit,
m) Wahl durch Stimmzettel.
Der BeschluB fir die Erweiterung der Tagesordnung um Drin-

glichkeitsantrige bedarf der Mehrheit von zwei Dritteln der
gesetzlichen Mitgliederzahl.



(3) Antriage, die Mehrausgaben verursachen oder vorgesehene
Eingaben mindern, miissen, um wirksam gestellt 2zu sein, zu-
gleich einen Deckungsvorschlag aufweisen.

{(4) Es darf nur iiber Antrage und Vorlagen abgestimmt werden,
die

a} vorher schriftlich festgelegt oder zu Protokoll gegeben
worden sind,

b) einen hinreichend klar formulierten BeschluBvorschlag ent-
halten, der insgesamt angenommen oder abgelehnt werden kann.

(6) Auf Antrag eines Drittels ihrer Mitglieder kann die Ge-
meindevertretung einen Beschluf aufheben. Ist ein solcher
Antrag bereits einmal abgelehnt worden, so darf er wihrend
der auf die Ablehnung folgenden 6 Monate nicht erneuert
werden, es sei denn, daB sich nach Auffassung der Gemeinde-
vertretung wesentlich neue Gesichtspunkte ergeben haben oder
die Aufhebung von der Blirgermeisterin oder dem Blirgermeister
vorgeschlagen wird.

g 11

Sitzungsablauf

(1) Die Sitzung der Gemeindevertretung soll in folgender Rei-
henfolge durchgefiihrt werden:

a) Eroffnung der Sitzung durch die Blirgermeisterin oder den
Blirgermeister und Feststellung der OrdnungsmafBigkeit der
Ladung, der Anwesenheit und der BeschluBifahigkeit,

b) Genehmigung der Tagesordnung, evtl. Dringlichkeitsvorla-
gen und -antrage,

¢) Einwohnerfragestunde,
d) Genehmigung der Niederschrift iiber die letzte Sitzung,
e) Eingaben und Anfragen,

f) Mitteilungen der Blirgermeisterin oder desg Blirgermeisters
tiber wichtige Verwaltungsangelegenheiten,

g) Abwicklung der Tagesordnung,

h) SchlieBung der Sitzung durch die Birgermeisterin oder den
Blirgermeister.

(2) Fingaben und Anfragen, die sich auf Gegenstande der Ta-
gesordnung beziehen, sind bei dem betreffenden Tagesordnungs-
punkt zu behandeln.

{3) Mehrere Ausfertigungen der Tagesordnung sowie eine Aus-
fertigung der Niederschrift (ber den offentlichen Teil der
vorangegangenen Sitzung sind im Sitzungsraum offentlich aus-
zulegen; dieses gilt auch fiir den Haushaltsplan bei den Haus-
haltsberatungen.



§ 12
Unterbrechung und Vertagung der Sitzung

(1) Die Blirgermeisterin oder der Birgermeister kann die Sit-
zung kurzfristig unterbrechen. Auf Antrag eines Drittels der
anwesenden Mitglieder muBl sie oder er die Sitzung kurzfri-
stig unterbrechen. Die Unterbrechung soll nicht langer als
15 Minuten dauern.

(2) Ist die Rednerliste erschopft und meldet sich niemand zu
Wort, S0 erklart die Blirgermeisterin oder der
Blirgermeisterdie Aussprache fiir beendet. Ergreift nach dem
SchluB der Aussprache die Blirgermeisterin oder der Blirgermei-
ster zu dem Gegenstand das Wort, so ist die Aussprache
wieder erdffnet.,

(3) Antridge auf Vertagung oder Schlufl der Beratung miissen
mindestens von drei weiteren Gemeindevertreterinnen und Ge-
meindevertretern unterstiitzt werden. Uber diese Antrdge kann
erst abgestimmt werden, wenn jeder Fraktion und den nicht
einer Fraktion angehdrenden Gemeindevertrelerinnen und GCe-
meindevertretern Gelegenheit gegeben worden ist, sich zur
Sache zu &auflern.

Bevor iliber einen Vertrags- oder Schlufantrag abgestimmt
wird, sind die noch vorliegenden Wortmeldungen bekanntzuge-
ben und ein Redner filir und ein Redner gegen den Antrag zu
horen.

(4) Wird ein SchluBantrag angenommen, ist die Beratung been-
det; Uber die Angelegenheit ist abzustimmen.

Liegen gleichzeitig ein Vertagungs- und ein SchlufBantrag
vor, so ist zunachst iiber den Schluflantrag abzustimmen.

(5) Nach 22.30 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte

aufgerufen. Der in der Beratung befindliche Tagesordnungs -
punkt wird abschlieflend behandelt. Danach ist die Sitzung zu
schlieflen. Die restlichen Punkte sind in der nachstfolgenden

Sitzung der Gemeindevertretung an vorderer Stelle auf die Ta-
gesordnung zu setzen.

§ 13
Einzelberatung

(1) Nach Eréffnung der Beratung erteilt die BRlirgermeisterin
oder der Blirgermeister bei Vorlagen der Berichterstatterin
oder dem Berichterstatter, bei Antragen der Antragstellerin
oder dem Antragsteller das Wort. Der Berichterstatterin oder
dem Berichterstatter bzw. der Antragstellerin oder dem An-
tragsteller steht am Schlufl der Beratung das SchluBwort zu.
Besteht eine Vorlage aus mehreren Teilen (Haushaltsplan,
Stellenplan), so kann iiber jeden Teil der Vorlage einzeln be-
raten und beschlossen werden.



(2) Alle Angelegenheiten sollen zunidchst in den Zustandigen
Ausschiizssen behandelt werden, bevor die Gemeindevertretung
lber sie beschlieBt. Das g€ilt vor allem fir Angelegenheiten
mit finanziellen Auswirkungen,

§ 14
Wortmeldung und Worterteilung

(1) Zur Tagesordnung darf nur reden, wer von der Biirgermei-
sterin oder von dem BUrgermeister das Wort erhalten hat.
Wortmeldung wird durch Heben der Hand angezeigt. Die Wortmel -
dung wird unwirksam, wenn ein Antrag auf Schlufi der Beratung
oder ein Vertagungsantrag angenommen worden ist. Zu jedem Ta-
gesordnungspunkt kann einer Gemeindevertreterin oder einemn
Gemeindevertreter das Wort héchstensg dreimal erteilt werden;
dies gilt nicht fir die Berichterstatterin und den Berichter-
statter,

(2) Fir die Worterteilung ist die Reihenfolge der Wortmel-
dung mafigebend. Die Blirgermeisterin oder der Blirgermeister
kann von dieser Reihenfolge inm Interesse einer sachgemifien
Beratung abweichen. Zu einer bereits durch Beschluﬁfassung
erledigten Angelegenheit darf in derselben Sitzung das Wort
nicht mehr erteilt werden,

Das Wort wird nicht erteilt, wenn sich die Vertretung in der
Abstimmung befindet.

(3) Durch Beschlufl kann ausnahmsweise fijr einzelne Tagesord-
nungspunkte die Redezeit fiir Gemeindevertreterinnen und Ge-
meindevertreter begrenzt werden.

(4) Die Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter haben
Jederzeit das Recht, sich zur Geschéftsordnung Zu  melden,
Dies gilt durch Handheben und durch Zuruf "zZup Geschidftsord-
nung'",

Das Wort zur Geschéftsordnung ist jederzeit Zu  erteilen, eg
darf aber dadurch keine Sprecherin oder Sprecher unterbro-
chen werden. Das Wort gzur Geschéftsordnung darf sich nur auf
die anstehende oder unmittelbar zuvor beratene Angelegenheit
oder auf die Tagesordnung beziehen. Die Sprechzeit betrast
héchstens drej Minuten. Wihrend der Beschluﬁfassung darf das
Wort zur Geschéftsordnung nur widhrend der Fragestellung ver-
langt und erteilt werden.

(5) Die Bﬁrgermeisterin oder der Bliirgermeister darf in Wahr-
nehmung ihrer oder seiner Befugnisse eine Sprecherin oder
einen Sprecher unterbrechen.

(6) Das Wort zy rersodnlichen Bemerkungen ist erst nach
Schluf} der Beratung zy erteilen, Persénliche Bemerkungen
dirfen nur ceigene Ausfiihrungen richtigsteilen und persénli-
che Angriffe, die wahrend der Beratung gegen den Sprecher er-
folgten, abwehren. Die Redezeit betrigt hochstens drej Minu-
ten. Eine Aussprache findet nicht statt,



g8 15

Beschluﬁféhigkeit
(§ 38 GO)

(1) Die Gemeindevertretung ist beschluﬁféhig, wenn mehr alsg
die Hilfte der gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreterinnen
und Gemeindevertreter anwesend ist.

(2) Die Blirgermeisterin oder der Blirgermeister stellt die
Beschluﬁféhigkeit zu Beginn der Sitzung fesgt. Die Gemeinde-
vertretung gilt danach als beschluBféhig, bis die Blirgermei -
sterin oder der Blirgermeister auf Antrag Beschluﬁunféhigkeit
feststellt. Die Beschluﬁunféhigkeit kann nur nach Schlufl der
Beratung und vor Beginn der Abstimmung angezweifelt werden.
Dabei z#hlt derjenige, der die Beschluﬁunféhigkeit geltend
macht, zu den Anwesenden.

(3) Die Burgermeisterin oder der Birgermeister mufl die Begch-
lufflunfihigkeit auch ohne Antrag feststellen, wWenn weniger
als ein Drittel der Sesetzlichen Zahl der Gemeindevertrete~
rinnen und der Gemeindevertreter anwesend ist,

(4) Ist die Gemeindevertretung beschluﬁunféhig, S0 ist die
Sitzung zuy schliefen.,

§ 16

Ablauf der Abstimmung
(8§ 39 GO)

(1) Ist die Rednerliste erschopft, liegt keine Wortmeldung
vor oder hat die Gemeindevertretung einen SchluBantrag gem.
§ 10 angenommen, erkliart die Bﬁrgermeisterin oder der Blirger-

meister die Beratung fir geschlossen.

(2) Vor der Abstimmung hat die Blirgermeisterin oder der Biir-
germeister den Text des Beschluﬁvorschlages Zu  verlesen,
soweit nicht der Gegenstand der Abstimmung Jedem Mitglied
der Gemeindevertretung schriftlich vorliegt,

(3) Es wird in folgender Reihenfolge abgestimmt :

a) Zunidchst {iber die Vorlagen bzw. die Antrage der vorbera-
tenden Ausschiisse oder der Birgermeisterin oder des Blirger-
meisters,

b} alsdann {iber Anderungs— bzw. Ergénzungsantrége.

{4) Sind zu demselben Gegenstand mehrere Anderungs— oder Er-
génzungsantrége gestellt, wird Uber den Antrag zuerst abge~
stimmt, der von der Vorlage am Weltesten abweicht , In Zwei-
felsfdllen entscheidet dije Blirgermeisterin oder der Biirger-
meister,

(5) Antrige zur Geschéftsordnung haben Jederzeit den Vorrang
und miissen vor Sachantrigen erledigt werden.



(6) Uber Jeden Antrag ist offen durch Handzeichen abzustim-
men. Die Blirgermeisterin oder der Blirgermeister stellt die
Zahl der Stimmen fest, die

a) dem Antrag zustimmen,
b) den Antrag ablehnen oder
¢) sich der Stimme enthalten,

Namentlich ist abzustimmen, wenn mindestens ein Drittel der
Mitglieder der Gemeindevertretung €S vVor Beginn depr Abstim-
mung beantragt. Die namentliche Abstimmung erfolgt nach
Aufruf der Namen. Auf Verlangen ist vor der Abstimmung der
Antrag zu verlesen,

(7) Die Birgermeisterin oder der Blirgermeister beendet dijie
Abstimmung mit der Bekanntgabe des Beschluﬁergebnisses.

(8) Eine Wiederholung der Abstimmung ist grundsidtzlich unzu-
ldassig. Die Blirgermeisterin oder der Birgermeister kann aus-
nahmsweise eine Abstimmung wiederholen lassen, wenn slie oder
er der Ansicht ist, daB ein erheblicher Irrtum oder offen-
sichtlicher Verfahrensfehler vorliegt und dafl bei elner go-
fortigen Wiederholung der Abstimmung voraussichtlich ein an-
derer Beschluf gefaflt wird.

§ 17
Sonderregelung fir Wahlen

(§ 40 GO)

(1) Wahlen sind Beschliisse, die durch Gesetsz und aufgrund
eines Gesetzes durch Verordnong &l Wahlen bezeichnet
werden.

(2) Gewahlt wird, wenn niemand widerspricht, durch Handzeiq-

chen, sonst durch Stimmzette],

(3)  Zur Wahl durch Stimmzettel bhildet die Gemeindevertretung
einen Wahlausschuﬁ, dem ejine Vertreterin oder ein Vertreter
Jeder Fraktion angehdrt, Der Ausschufp bereitet die Wahlen
vor und fihrt cie durch.

(4) Fiir die Stimmzettel sind duerlich gleiche Zettel und Um-
schliage zy verwenden., Die Stimmzettel sind mit dem Namen der
Bewerber zy versehen. Werden keine Umschlige verwendet, so
sind die Stimmzettel zu falten.

(5) Die Stimmzettel diirfen nur mit der Kennzeichnung des
Wahlverschlages versehen werden. Fijr die Stimmabgabe ist ein-
heitlich ein hierfir zur Verfiligung zu stellendes Schreibge-
rat zu benutzen., Bei fehlender Kennzeichnung oder weiterer
Beschriftung ist die Stimmabgabe ungultig.,

(6) Die BUrgermeisterin oder der Blirgermeister €ibt das Er-
gebnis der Wahl bekannt .



§ 18

Sach- und Ordnungsruf
(§ 42 Go)

(1) Die Bliirgermeisterin oder der Birgermeister kann Redner,
die vom Verhandlungsgegenstand abschweifen, zur Sache verwej-

(2) Die Blirgermeisterin oder der Blirgermeister kann Mitglie-
der der Vertretung bei grober Ungebiihr oder Verstof Segen
das Gesetgyg oder die Geschéftsordnung mit Nennung desg Namens
zur Ordnung rufen. Der Ordnungsruf und der Anlap hierzuy
diirfen von den nachfolgenden Rednern behandelt werden,

(3) Gegen den Ordnungsruyf kann die und der Betroffene bis
zZum nachsten Sitzungstag schriftlich begrindeten Einspruch
erheben. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung dieser Sit-
Zung zu setzen. Die Gemeindevertretung entschlieft ohne Aus-
sSprache.,

§ 19
Wortentziehung

(§ 42 GO)

(1) Ist eine Rednerin oder ein Redner wiahrend einer Rede

dreimal zuyr Sache oder zur Ordnung gerufen und bein zwelten
Male auf die Folgen eines dritten Rufes 2ur Sache oder zur
Ordnung hingewiesen worden, so muf ihr oder ihm die Biirger-
meisterin oder der Blirgermeister das Wort entziehen und darf
es ihr oder ihm in derselben Aussprache zum selben Gegen-
stand nicht wieder erteilen,

(2) Die Wortentziehung gilt jeweils nur fir die Aussprache
zum gleichen Punkt der Tagesordnung.

§ 20

AusschluB einer GemeindéVéffreterin oder eines Gemeindever-
treters von der Teilnahfie an der Sitzung wegen ungebiihrli-
chen und ordnungswidrigen Verhaltens

(§ 42 Go)

(1) Die Blirgermeisterin oder der Blirgermeister kann eine ge-
meindevertreterin oder einen Gemeindevertreter nach dreimali-
gem  Ordnungsruf wegen gdrober Ungebiihr oder Verstof gegen dasg
Gesetz oder die Geschéftsordnung von der Sitzung ausschlie-
Ben.

{(2) Hat die Birgermeisterin oder der Blirgermeister eine Ge-
meindevertreterin oder einen Gemeindevertreter von der Sit-
zung ausgeschlossen, so kann sie oder er sie oder ihn in der
Jeweils folgenden Sitzung bereits nach einmaligen Ordnungs-
ruf ausschliefien.



(3) Gegen den AusschluB kann die oder der Betroffene bisg zZum
nachsten Sitzungstag schriftlich begriindeten Einspruch erhe-
ben. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung dieser Sitzung
Zu setzen. Der Einspruch hat keine aufschiebende Wirkung.

§ 21

Sitzungsniederschrift
(§ 41 GO)

(1) Uber jede Sitzung der Gemeindevertretung ist eine Nieder-
schrift aufzunehmen. Die Niederschrift mufl enthalten:

1. Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

2. die Namen der anwesenden, der entschuldigt oder unent-
schuldigt fehlenden Gemeindevertreterinnen und Gemeindever-
treter,

3. den Namen der Protokollfiihrerin oder deg Protokoll fiijh-
rers, der anwesenden Mitglieder der Verwaltung sowie der ge-

ladenen Gaste,

4, die Feststellung der ordnungsgemifien Einladung und der
Beschiuﬂféhigkeit,

5. die Tagesordnung,
6. den Wortlaut der Antrige und Beschliisse (bei umfangrei-
chen Beschliissen kann auf einen in der Anlage beigefiigten

Text verwiesen werden) ,

7. Form der Beratung und Abstimmung (6ffentlich bzw. nichtsf-
fentlich, offen / namentlich / geheinm),

8. Namen der Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter,
die bei der Beratung und Beschluﬁfassung wegen Sonderinteres-
sen ausgeschlossen waren (§ 22 go),

9. das Ergebnis der Abstimmungen {Stimmverhéltnis),

10. sonstige wesentliche Vermerke Uber den Ablauf der Sit-
zung, wie Unterbrechung, OrdnungsmaBnahmen, rersdnliche Be-
merkungen,

11. Anfragen und Antworten in der Einwohnerfragestunde,

12. Eingaben der Einwohnerinnen und Einwohner,

13. Berichte der Blirgermeisterin oder des Bﬁrgermeisters,

14. Die Niederschrift ist fiilr den offentlichen und den

nichtéffentlichen Teil Zu trennen und auf farbig
unterschiedlichem Papier zu fertigen.



(2) Die Niederschrift ist von der Blirgermeisterin oder dem
Blurgermeister, einer Gemeindevertreterin oder einem Gemeinde-
vertreter und der Protokoll fiihrerin oder dem Protokollfiihrer
zu unterzeichnen.

Finwendungen sind alsbald, spiatestens Jedoch bei der nach-
sten Sitzung, vorzulegen. Uber die Einwendungen entscheidet
die Gemeindevertretung.

(3) Die Niederschrift 1st spidtestens 14 Tage nach der Sit-
zung Jjeder Gemeindevertreterin und jedem Gemeindevertreter
zuzustellen,

§ 22
Protokollfiihrer

(1) Die Gemeindevertretung beruft fir ihre Sitzungen eine
Protokollfiithrerin oder einen Protokollfiihrer sowie eine
Stellvertreterin oder einen Stellvertreter, sofern die Proto-
kollfihrung nicht durch Mitarbeiter der Amtsverwaltung wahr-
genommen wird.

Zur Protokollfiihrerin oder zum Protokollfiihrer wird eine An-
gehdrige oder ein Angehédriger der Verwaltung von der Blrger-
meisterin oder den Blirgermeister im Einvernehmen mit der
leitenden Verwaltungsbeamtin oder dem leitenden Verwaltungs-
beamten bestimmt.

(2) Die Protokollfithrerin oder der Protokollfiihrer fertigt
fir jede Sitzung eine Niederschrift an. Sie oder er unter-
stutzt die Birgermeisterin oder den Biirgermeister in der Sit-
zungsleitung.

g 23

Ausschisse
(88 45, 46 GO)

(1) Die Ausschiisse werden von ihrer oder ihrem Vorsitzenden
einberufen; diese setzen nach vorheriger Beratung mit der
Blirgermeisterin oder dem Blirgermeister Ort, Zeit und Tages-
ordnung fest,

Den Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertretern, die einem
Ausschufl nicht angehdren, werden Einladung und Tagesordnung
gleichfalls zugestellt; dieses gilt auch fur die Nieder-
schriften iiber die Ausschuﬁsitzungen.

(2) Die &ffentlichen Ausschuﬁsitzungen werden in geeigneter
Form der Offentlichkeit bekanntgegebern.

(§) Im iibrigen gelten die Vorschriften Uber die Gemeindever-
tretung entsprechend.



§ 24

Mitteilungspflicht
(8§ 32 Abs. 4 GO)

(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Auschiisse
teilen der Biirgermeisterin oder dem Biirgermeister innerhalb
eines Monats nach der konstituierenden Sitzung ihre Berufsti-
tigkeit sowie andere verglitete oder ehrenamtliche Tatigkei-~
ten mit, soweit dies fiir die Ausilibung ihres Mandats von Be-
deutung sein kann.

(2) Fiir nachriickende Mitglieder gilt Abs. 1 entsprechend in-
nerhalb eines Monats nach Mandatannahme.

(3) Die Biirgermeisterin oder der Biirgermeister g€ibt die Anga-
ben in der nichsten offentlichen Sitzung der Gemeindevertre-
tung bekannt.

§ 25
Abweichungen von der Geschédftsordnung

(1) Die Gemeindevertretung kann fir den Einzelfall Abwelchun-
gen von der Geschéaftsordnung mit der Mehrheit von zwei Drit-
teln der anwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung besch-
lieflen, soweit ein solcher BeschluB nicht gegen die Gemein-
deordnung verstdfit.

(2) Wahrend einer Sitzung auftretende Zweifel {iber die Ausle-
gung der Geschaftsordnung entscheidet die Burgermeisterin
oder der Bilirgermeister.

§ 26

Inkrafttreten

Dje Geschidftsordnung tritt am 14.12.1990 in Kraft. Gleichzei-
tlg tritt die Geschidftsordnung vom 15.12.1983 aufer Kraft.

de}a. B., 20.12.1990

/

(Waldow)

-Birgermeister-



